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GESUCHT!!! Geschäftsstellenleitung des Stadtfeuerwehrverbandes 
 
Du hast ein Faible für die Feuerwehr? Du möchtest  

 Feuerwehr- und Rettungswesen in der sächsischen Landeshauptstadt aktiv 
mitgestalten,  

 bist ein Organisationstalent in verwaltungsrechtlichen Angelegenheiten und  
 suchst nach einer nebenberuflichen Herausforderung?  

Dann komm in unser Team! Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
Geschäftsstellenleiter/in (m|w|d) für unseren Stadtfeuerwehrverband Dresden e. V. 

Als Geschäftsstellenleitung hältst Du in erster Linie unserem Vorsitzenden den 
Rücken frei von den laufenden Verwaltungsangelegenheiten. Dir obliegen 

 die Organisation inkl. Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen, wie z. B. 
der Verbandsdelegiertenversammlung, der zentralen 
Auszeichnungsveranstaltung und der jährlichen Friedenslichtaktion, 

 die Urkundenerstellung, die Laufendhaltung der Auszeichnungsliste sowie die 
Koordinierung und Kontrolle der ausgegebenen Auszeichnungen, 

 die Protokollführung der regelmäßigen Vorstandssitzungen und anderer 
Beratungen des Verbandes sowie 

 allgemeine Sekretariatsaufgaben wie die E-Mail-Überwachung und 
Weiterleitung an die zuständigen Stellen, die Terminkoordinierung und 
Terminüberwachung usw. 

Wir bieten Dir eine steuerfreie Nebentätigkeit auf Minijob-Basis. Der Arbeitsumfang 
ist mit 25 Stunden im Monat angesetzt. Neben einem attraktiven Gehalt in Anlehnung 
an den TVöD-VKA und flexiblen Arbeitszeiten erhältst Du 20 Arbeitstage 
Erholungsurlaub bei einer 5-Tage-Woche. Spannende Einblicke in die Verbandsarbeit 
der Dresdner Feuerwehr mit all ihren Partnerverbänden runden unser Angebot ab. 

Wir erwarten eine motivierte Geschäftsstellenleitung mit einer hohen Organisations- 
und Kommunikationsfähigkeit. Die versierte Anwendung aller gängigen Office-
Programme wird dabei vorausgesetzt. Wünschenswert, wenngleich keine zwingende 
Voraussetzung, ist zudem die Mitgliedschaft in einer Dresdner Feuerwehr bzw. aus 
dem Umland.  

Haben wir Dein Interesse geweckt? Super! Dann sende uns ein aussagekräftiges 
Motivationsschreiben mit einem tabellarischen Lebenslauf bis zum 15.05.2025 an 
vorsitzender@sfv-dd.de.  
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Du bist noch unsicher und hast weitere Fragen? Kein Problem! Sprich uns einfach 
an. Entweder per E-Mail, telefonisch oder gern auch persönlich. Alle sieben 
Vorstandsmitglieder des Stadtfeuerwehrverbandes Dresden e. V. beantworten Dir 
gern Deine Fragen rund um Deine neue Nebentätigkeit. Unsere Kontaktdaten findest 
Du auf unserer Homepage unter www.sfv-dresden.de/der-vorstand 

Wenn Du Dir ein Bild von unserer Verbandsarbeit machen möchtest, laden wir Dich 
herzlich zum unserem 11. Internationalen Florianstag am 11.05.2025 ein. Nach dem 
Festgottesdienst ab 10 Uhr in der Frauenkirche und dem Fahnenmarsch zum 
Dresdner Rathaus mit anschließender Präsentation der Fahnendelegationen an der 
Goldenen Pforte bietet sich an diesem Tag ganz sicher die Möglichkeit, über die 
Verbandsarbeit gemeinsam ins Gespräch zu kommen.  
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